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GIẤY XIN NGHỈ PHÉP 


          	 Kính gửi: Trưởng phòng Quản trị - Dịch vụ


Tôi tên là :	 Nguyễn Văn Lâm
Hiện công tác tại phòng Quản trị - Dịch vụ
Hiện tại vợ tôi đang nằm viện điều trị nội trú. Nhà không có ai giúp việc đưa đón con đi học và chăm sóc người bệnh.
	Vậy, tôi làm giấy này xin nghỉ ngày 11/3/2016. Là phép năm học 2015 – 2016.
[bookmark: _GoBack]Lý do nghỉ : Lo việc gia đình
Rất mong được sự đồng ý chấp thuận của Trưởng phòng.
Trân trọng cảm ơn./.

TRƯỞNG PHÒNG					 Người làm giấy



								Nguyễn Văn Lâm
